
Додаток 2
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішеннямшістдесят четвертої сесії
Андрушівської міської ради
восьмого скликання
від 24.10.2025р. №6

Розрахунок вартості трудових витрат та калькуляції цін на роботи (послуги), що виконуються комунальною установою "Трудовий архів"
Андрушівської міської ради Бердичівського району Житомирської області на договірних засадах

№ з/п Назва робіт Наказ№10 Одиниця
виміру виконавець

Денна
тарифна
ставка,
грн.

Норма
часу у

робочих
днях

Норма
виробітк

у на
один

робочий
день

Вартість
трудових
витрат на
одиницю

виміру, грн.
8=5х6

або 8=5:7

від
26.09.2025р
. №____

15%
Ціна за
одиницю
виміру,
грн.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1.1
Складення історичних довідок
до архівних фондів 4.1.1.3

авторський
аркуш директор 392.83 2 785.66 172.85 117.85 1076.35

1.2

Підготовка документіві для
науково-технічного
опрацювання, їх
систематизація, визначення
фондової належності 4.1.6.1

одиниця
зберігання директор 392.83 200 1.96 0.43 0.29 2.68

Систематизація справ у межах
фондів юридичних осіб. 4.1.5.1

одиниця
зберігання директор 392.83 300 1.31 0.29 0.20 1.79

1.3

Формування та оформлення
справ, підготовка їх для
архівного зберігання,
складення топографічних
показчиків, картонування
справ 4.1.9.3 аркуш директор 392.83 300 1.31 0.29 0.20 1.79
Ведення пофондового
топографічного показчика 2.1.29 картка директор 392.83 70 5.61 1.23 0.84 7.69

1.4
Проведення експертизи
цінності документів 4.1.6 документ директор 392.83 120 3.27 0.72 0.49 4.48

1.5

Складання акта про вилучення
для знищення документів, не
внесених до НАФ) 5.1.29.2 акт директор 392.83 35 11.22 2.47 1.68 15.38

2.1

Перевірка наявності архівних
документів з укладенням
аркуша перевірки, складення
актів за результатами перевірки
(Приймання-передавання справ
на зберігання до
архівосховища архівної
установи) 2.1.28 справа директор 392.83 260 1.51 0.33 0.23 2.07

2.2

Обстеження фізико-
хімічного,технічного стану
архівних документів з різними
носіями інформації. 5.1.10 справа директор 392.83 260 1.51 0.33 0.23 2.07

2.3

Реставрація та ремонт архівних
документів з різними носіями
інформації
Нарощування корінців до
нестандартних аркушів 2.1.57.1 аркуш директор 392.83 320 1.23 0.27 0.18 1.68
Нарощування корінців до
стандартних аркушів 2.1.57.2 аркуш директор 392.83 500 0.79 0.17 0.12 1.08
Відновлення згасаючого або
слабоконтрастного тексту 2.1.36.2 знак директор 392.83 2400 0.16 0.04 0.02 0.22Дезинфекція документів
руками 2.1.63.1.2 аркуш директор 392.83 30 13.09 2.88 1.96 17.94
Знепилення документів в'язок,
стелажів 2.1.64.1 погонний метр директор 392.83 180 2.18 0.48 0.33 2.99

2.4

Палітурні, брошурувальні,
картонажні, поліграфічні
роботи.
Підшивання справ:
що містять до 25 аркушів
включно 2.1.68.1 справа директор 392.83 60 6.55 1.44 0.98 8.97
що містять 26 - 50 аркушів 2.1.68.2 справа директор 392.83 40 9.82 2.16 1.47 13.45
що містять 51 - 100 аркушів 2.1.68.3 справа директор 392.83 25 15.71 3.46 2.36 21.53
що містять 101 - 150 аркушів 2.1.68.4 справа директор 392.83 17 23.11 5.08 3.47 31.66
що містять понад 150 2.1.68.5 справа директор 392.83 13 30.22 6.65 4.53 41.40
Нумерація аркушів у справі
науково технічної документації 2.1.6.3 аркуш директор 392.83 1000 0.39 0.09 0.06 0.54Перенумерація аркушів у
справі науково технічної
документації 2.1.7.3 аркуш директор 392.83 1200 0.33 0.07 0.05 0.45
Перевірка нумерації у справах 2.1.8.3 аркуш директор 392.83 3000 0.13 0.03 0.02 0.18
Проставляння архівних
шифрів, один відбиток штампа
на одній обкладинці 2.1.11.2.2 справа директор 392.83 400 0.98 0.22 0.15 1.35
Оформлення обкладинок
(титульних аркушів) справ 2.1.9.1 справа директор 392.83 50 7.86 1.73 1.18 10.76
Формування в’язок справ 2.1.12 справа директор 392.83 400 0.98 0.22 0.15 1.35
Складання /друкування/
ярликів 2.1.13.2 ярлик директор 392.83 60 6.55 1.44 0.98 8.97
Наклеювання ярликів на вязці 2.1.13.3 ярлик директор 392.83 60 6.55 1.44 0.98 8.97
Переміщення справ всередині
архівосховища 2.1.26 справа директор 392.83 600 0.65 0.14 0.10 0.90

2.5

Зберігання архівних
документів на договірній
основі з різними носіями
інформації (депоноване
зберігання документів, що не
належать державі, у звязку із
достроковим прийманням).
Дострокове приймання
документів

одиниця
зберігання, рік директор 392.83 260.00 1.51 0.33 0.23 2.07

Депоноване приймання і
зберігання документів від
діючих юридичних осіб (за 1
рік зберігання)

одиниця
зберігання, рік

директор 392.83 260 1.51 0.33 0.23 2.07
Приймання виборчої
документації 5.1.18

пакуванна
(мішок, бокс) директор 392.83 150 2.62 0.58 0.39 3.59

3.1

Виявлення інформації на
тематичні, персональні
(біографічні, генеалогічні) і
майнові запити користувачів. 4.1.1.2 справа директор 392.83 9 43.65 9.60 6.55 59.80

3.2

Складення інформаційного
листа-відповіді на тематичні,
персональні (біографічні,
генеалогічні) і майнові запити
користувачів у тому числі про
відсутність документів в архіві,
зокрема з рекомендацією про
місцезнаходження документів
за темою запиту). 7.7.1 лист директор 392.83 10 39.28 8.64 5.89 53.82

3.3

Виготовлення друкованих
примірників архівної довідки
на прохання заявника або
переоформлення архівної
довідки. копії архівного
документа лист директор 392.83 50 7.86 1.73 1.18 10.76

Директор комунальної установи
«Трудовий архів» Андрушівської міської ради Наталія МАНИЧ

1.Науково-технічне опрацювання документів і справ юридичних осіб

2.Надання методичної і практичної допомоги юридичним особам з питань архівної справи і діловодства, забезпечення збереження документів

3.Використання інформації архівних документів та надання інформаційних послуг.


